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COMO PARTICIPAR EN REUNIONES ONLINE: MANUAL DE USUARIO

Revisa tu bandeja de entrada: El organizador de la reunion te habrd enviado un correo
con los detalles de la reunién.

Abre el correo: Busca un mensaje con el asunto relacionado con la reunion. El correo
deberia contener la fecha, la hora y un enlace para unirte a la reunion. De preferencia
agéndalo en tu calendario personal como google o outlook

« B O m B @

Su Evento del calendario sl

Hola test fire 1,

Este es un recordatorio para el siguiente evento:

Detalles del evento

= Duracién: 1H00
= Asistentes
o Adminsitrador Legal
o Usted
» Como unirse: Unirse con Conversaciones de Odoo
https://www.guardiaotech.com/calendar/join_videocall/
19d3223b-a5af-41e5-b464-7a5a3al:

17:00
(America/Guayaquil)

Gracias,

Adminsitrador Legal

Abogados593.com

adminleqal@guardiactech.com | http:/fwww.abogados533.com

Localiza el enlace: Dentro del correo, encuentra el enlace proporcionado para unirte a
la reunidn. El enlace generalmente tiene un formato similar a "http://..." o "https://...".
Ejemplo:

« COomo unirse: Unirse con Conversaciones de Odoo

https://guardiao-tech-sas.odoo.com/calendar/join

ideocall/14b07a7f-af82-44b3-84ba-64532dfe188k
s Descripcion del evento:
Haz clic en el enlace con tu mouse. Esto abrird tu navegador web y te llevara a la
pagina de la reunion.
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What's your name?

Camera is off socasi corird

Verifica la plataforma: La pagina de la reunidn se abrird cuando des clic en tu enlace.
Permitir el acceso a la cdmara y el micréfono: Tu navegador o la aplicacién puede
solicitar permisos para usar tu camara y micréfono. Asegurate de permitir estos
accesos para participar plenamente en la reunidn no te olvides ingresar tu nombre.

iuicres p a ? diao-tech-sas. e

Invited to a meeting:

guardiao-tech-sas.odoo.com quiere

¥ Usar las cAmaras

T I\ RDIAO-TECH S.A.S.

Camera is off

Unirte a la reunidn: Busca un botén verde para ingresar a la reunidn, recuerda
habilitar la cdmara y el micréfono al momento de que tu asistente se encuentre listo.

https://www.psicologos123.com



http://abogados593.net/
https://www.psicologos123.com/

What's your name?

Camera is off Santos Drums

Saluda y participa: Una vez que estés en la reunién, saluda a los participantes y sigue
las indicaciones del organizador.

No puedo encontrar el enlace: Revisa la carpeta de spam o correo no deseado. Si alin
no lo encuentras, contacta al organizador de la reunion.

Problemas para acceder a la reunidn: Asegurate también de que no haya problemas
con tu conexidn a internet.

Problemas con el audio o video: Revisa que los dispositivos estén correctamente
conectados y que las configuraciones de la plataforma permitan el uso de tu cdmaray
micréfono.

https://www.psicologos123.com



http://abogados593.net/
https://www.psicologos123.com/

